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П  О  Л  И  Т  И  К  А 

АО «Дед Мороз»  в отношении обработки персональных данных 

 

1. Назначение и область действия документа 
 

1.1. «Политика АО «Дед Мороз» (далее по тексту также - Общество) в отношении 
обработки персональных данных» (далее – Политика) определяет позицию и намерения 
Общества в области обработки и защиты персональных данных в соответствии с 
требованиями ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных. 

1.2. Политика неукоснительно исполняется руководителем и работниками  Общества. 
1.3. Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов, 

обрабатываемые в Обществе с применением средств автоматизации и без применения таких 
средств. 

1.4. К настоящей Политике имеет доступ любой субъект персональных данных. 
 

2. Определения 
 

2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (гражданину). Т.е. к такой 
информации, в частности, можно отнести: ФИО, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 
сведения о семейном, социальном, имущественном положении, сведения об образовании, 
профессии, доходах, сведения о состоянии здоровья, а также другую информацию. 

2.2. Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными. 

2.3.Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

2.4. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 

2.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

2.6. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

2.7. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных). 

2.8. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 

2.9. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
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2.10. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств. 

 

3. Субъекты персональных данных 
 

3.1. Общество обрабатывает персональные данные следующих лиц: 
- работников Общества; 
- субъектов, с которыми заключены договоры гражданско-правового характера; 
- кандидатов на замещение вакантных должностей Общества; 
- клиентов Общества; 
- представителей юридических лиц. 
 

4. Принципы обработки персональных данных 

4.1.Обработка персональных данных в Обществе основана на следующих принципах: 

 осуществления на законной и справедливой основе; 
 соответствия целей обработки персональных данных полномочиям; 
 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных 

данных целям обработки персональных данных; 
 достоверности персональных данных, их актуальности и достаточности 

для целей обработки, недопустимости обработки избыточных по отношению к целям 
сбора персональных данных; 

 ограничения обработки персональных данных при достижении 
конкретных и законных целей, запретом обработки персональных данных, 
несовместимых с целями сбора персональных данных; 

 запрета объединения баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен действующим законодательством. Обрабатываемые персональные данные 
подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в 
случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
действующим законодательством. 

 
5. Цели обработки персональных данных 

5.1. Общество осуществляет обработку персональных данных в следующих целях: 

 обеспечение заключения договоров с гражданами на получение 
туристических,  гостиничных и иных услуг; 

 организации кадрового учета Общества, обеспечения соблюдения 
законов и иных нормативно - правовых актов, заключения и исполнения обязательств 
по трудовым и гражданско - правовым договорам; ведения кадрового 
делопроизводства, содействия работникам в трудоустройстве, пользования 
различного вида льготами, исполнения требований налогового законодательства в 
связи с исчислением и уплатой налога на доходы физических лиц, а также 
социальных налогов, пенсионного законодательства при формировании и 
представлении персонифицированных данных о каждом получателе доходов, 
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учитываемых при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное 
страхование и обеспечение, заполнения первичной статистической документации, в 
соответствии с Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, федеральными 
законами, в частности: «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе 
обязательного пенсионного страхования», «О персональных данных». 

6. Обработка персональных данных. 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с 
использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на 
бумажном носителе информации). 

6.2. Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие 
персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта 
персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях 
предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных 
федеральными законами. 

6.3. По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных 
законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных 
данных без его согласия могут быть переданы: 

- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия; 
- в органы федеральной службы безопасности; 
- в органы прокуратуры; 
- в органы полиции; 
- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными 

правовыми актами, обязательными для исполнения. 
6.4. Сроки хранения носителей персональных данных определены номенклатурой 

дел Общества. Порядок уничтожения носителей персональных данных установлен 
Положением о работе с персональными данными в АО «Дед Мороз». 

 
7. Конфиденциальность персональных данных 

7.1. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с 
реализацией трудовых отношений является конфиденциальной информацией и охраняется 
законом. 
          7.2. Работники Общества, получившие доступ к обрабатываемым персональным 
данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные 
без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом. Работники Общества, получившие доступ к обрабатываемым персональным 
данным, дают письменное   обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, 
а также предупреждаются о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-
правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований 
действующего законодательства Российской Федерации в области обработки персональных 
данных. 

8. Права субъекта персональных данных 
 

8.1.Гражданин, персональные данные которого обрабатываются Оператором, имеет 
право: 

8.1.1. получать от Оператора: 
 подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 
 правовые основания и цели обработки персональных данных; 
 сведения  о целях и применяемых Оператором способах обработки 

персональных данных; 
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 наименование и местонахождения Оператора; 
 сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые 

имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 
персональные данные на основании договора с Оператором или на основании 
федерального закона; 

 перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к 
гражданину, от которого поступил запрос и источник их получения, если иной 
порядок предоставления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

 сведения о сроках обработки персональных данных, в том числе о 
сроках их хранения; 

 сведения о порядке осуществления гражданином прав, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» № 152-ФЗ; 

 наименование и адрес лица, осуществляющего обработку персональных 
данных по поручению Оператора; 

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О 
персональных данных» № 152-ФЗ или другими федеральными законами; 
8.1.2. требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки; 

отозвать свое согласие на обработку персональных данных; 
8.1.3.  требовать устранения неправомерных действий Оператора в отношении его 

персональных данных; 
8.1.4.  обжаловать действия или бездействие Оператора в Федеральную службу по 

надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций 
(Роскомнадзор) или в судебном порядке в случае, если гражданин считает, что Оператор  
осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального 
закона № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и 
свободы; 

8.1.5. на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 
убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

8.1.6. иные права, определенные главой 3 Федеральным законом «О персональных 
данных». 

 
9. Меры, направленные на обеспечение выполнения Обществом обязанностей, 

предусмотренных ст.ст. 18.1, 19 Федерального закона «О персональных данных» 

9.1. В Обществе назначен ответственный за организацию обработки персональных 
данных. 

9.2. Приказом руководителя Общества утверждены Положение об обработке 
персональных данных в Обществе, другие локальные акты, устанавливающее процедуры, 
направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской 
Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели 
обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и 
хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении 
иных законных оснований. 

9.3. Применяются предусмотренные соответствующими нормативными правовыми 
актами правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных 
Общества. 
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9.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением Правительства 
Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении Положения об 
особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации". 

9.5. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных установленным требованиям в Обществе организовано проведение 
периодических проверок условий обработки персональных данных. 

9.6. Осуществляется ознакомление работников Общества, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства 
Российской Федерации о персональных данных (в том числе с требованиями к защите 
персональных данных),  локальными актами по вопросам обработки персональных данных. 

9.7. Общество несет ответственность за нарушение обязательств по обеспечению 
безопасности и конфиденциальности персональных данных при их обработке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

9.8. АО «Дед Мороз» включено в Реестр операторов персональных данных, 
регистрационный № 09-0040367 от 10.03.2009. 

 
10. Меры по обеспечению безопасности  
персональных данных при их обработке 

 
10.1. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных: 

 назначение должностных лиц, допущенных к обработке 
персональных данных; 

 определены рабочие места, где обрабатываются персональные 
данные; 

 хранение персональных данных на бумажных носителях в 
охраняемых или запираемых помещениях, сейфах, шкафах; 

 ограничение доступа к рабочим местам, применение 
идентификации доступа к персональному компьютеру по паролю; 

 работники Общества, ответственные за обработку персональных 
данных, дают обязательства о неразглашении персональных данных, они 
предупреждены  о  дисциплинарной, административной, гражданско-правовой 
или  и уголовной ответственности в соответствии с федеральными законами; 

 наличие необходимых условий в помещении для работы с 
документами и базами данных с персональными сведениями; 

 организация порядка уничтожения информации и документов с 
персональными данными; 

 ознакомление работников, осуществляющих обработку 
персональных данных с требованиями законодательства РФ в сфере 
персональных данных, локальными актами Оператора и обучение указанных 
работников; 

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям законодательства РФ. 

 
 




